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veraweb

1 veraweb - Veranstaltungsmanagement mit Freier Software

veraweb steht fur Veranstaltungs- und Adress-Verwaltung und ist eine browserbasierte
Anwendung, die die IT-gestutzte Planung und Durchfuhrung von Konferenzen und
anderen Veranstaltungen ermoglicht.

VeranstaltungsdetailVeranstaltungsdetail

Mit veraweb konnen Veranstaltungen und Adressbestande verwaltet, Einladungen ver-
sendet sowie Gastelisten, Namensschilder und Platzkarten erstellt werden. Von der ers-
ten Einladung bis zur letzten Tischkarte, bleibt die Organisation eines Events fest im Griff
der Veranstalter.

veraweb eignet sich besonders fur den Einsatz von Veranstaltungen in Politik und Wirt-
schaft unter Berlcksichtigung protokollarischer Aspekte und Stellvertreterregelungen.
Es unterstutzt es eine groRe Zahl verschiedener Sprachen und Zeichensatze. Als
Webanwendung ist veraweb flexibel von jedem Arbeitsplatz aus erreichbar.

veraweb bietet unter anderem :
* vollstandige Adressverwaltung
* Verwaltungsmoglichkeit von Veranstaltungen
* inkl. Einladungslisten und E-Mailverteiler
* Verwaltung von Zusagen, Absagen, und Nachruckern
* Teilnehmer in verschiedenen Rollen
e MS- und OpenOffice-Schnittstelle

2 Veranstaltungen organisieren mit veraweb

Mit veraweb konnen Veranstaltungen und Teilnehmerdaten ubersichtlich verwaltet
werden. Die Anwendung verfugt uber eine integrierte Adressverwaltung, aus der die
Gaste den Veranstaltungen hinzugeflugt werden.

Bei Veranstaltungen mit begrenzter Teilnehmerzahl konnen Gaste auf eine Warteliste
gesetzt werden, und rucken bei Absagen automatisch nach.

Mit veraweb kann man auf einen Blick erkennen, welche Gaste zu- oder abgesagt
haben, welchen protokollarischen Rang ein Gast innerhalb der Gasteliste innehat und
mit welcher Begleitperson ein Gast eingeladen ist. So lassen sich z. B. Haupt- und
Begleitpersonen einer Veranstaltung in getrennten Serienbriefen anschreiben.

©2011 tarent GmbH 1-7 www.tarent.de



& verawes

Funktionsubersicht
* Anlegen von Veranstaltungen
* Erstellung und Versand von Einladungen
* Erstellung von Sitzordnungen
* Erstellungen aller personenbezogenen Begleitunterlagen, wie Gastelisten, Platz-
karten, etc.
* Berucksichtigung protokollarischer Anforderungen
* Stellvertreterregelungen
» Statusverwaltung( Ab-/Zusage)
» statistische Auswertungsfunktionen

3 Vertrauliche Daten sind sicher aufgehoben

veraweb verfugt Uber ein ausgeklugeltes Rechtesystem, mit dem genau festgelegt wer-
den kann, welcher Benutzer lesenden oder schreibenden Zugang zu Veranstaltungen
und Adressbestanden haben darf. Auch fortgeschrittene Konzepte wie zum Beispiel eine
Stellvertreterregelung sind verfugbar.

veraweb stellt sicher, dass persénliche oder vertrauliche Informationen oder Notizen zu
den einzelnen Gasten sicher aufgehoben sind.

4 Die Papierflut in den Griff kriegen

veraweb ermoglicht eine einfache Erstellung samtlicher Dokumente, die bei einer Ver-
anstaltung erforderlich sind. Per Knopfdruck kdnnen Steuerdateien exportiert werden,
die mit allen gangigen Office Anwendungen verarbeitet werden kénnen.

Serienbriefe, Einladungen, Tischkarten, Sitzordnungen, Namensschilder und Gastelisten
lassen sich einfach und stets up-to-date ausdrucken.

Dabei wird berucksichtigt, dass akademische Titel und Ehrentitel, die Verwendung von
Vor- und Nachname sowie die Anrede der selben Person in den verschiedenen Doku-
menten sehr unterschiedlich sein kann.

5 Sprachen und Zeichensatze

Eine Anwendung, die im protokollarischen Dienst von Botschaften eingesetzt wird,
braucht eine besonders gute und robuste Unterstutzung fur viele Sprachen und Zei-
chensatze. Neben den technischen Vorrausetzungen bringt veraweb auch die erforder-
lichen Funktionen fur die Arbeit in vielen Sprachen mit.
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veraweb unterstutzt eine grolie Zahl verschiedener Zeichensatze und entspricht den
professionellen Anforderungen fur die Organisation internationaler Grol3ereignisse. ver-
aweb kann Adressdaten aus verschiedenen Formaten, wie z.B. Office-Tabellen, impor-

tieren und exportieren.

6 Screenshots

6.1 Veranstaltungsdetails

Verh.web - Veranstaltung bearbeiten: Meujahrsemplang des Bundesprasidenten - Mozi

Datei Bearbeiten

@-9-F

Persanen
Bearbaiten

Heu

Veranstaltungen
Bearbeiten
Nau

Extras

Suchen & Ersetzan
Vertailer
Statistiken
Persanendmport

Personen-Export

verwaltung
Einstellungen
Veranstaltungsorte
Dokumenttypen
Kategonen

Farben

Anreden
Funktionen/amtshez
E-Mail-varlagen
E-Mall-Postausgang
Mandanten
Benutzer

Stalhvertretungan

Benutzer
Einstellungen
Vertretungen
abmelden

Hilfe
Hilfe
nif

.Fertlg

{ @ |.j httpoiftocalhost:B0B0eraweb/da/ShowEventTid= |' D Go |§l,

Ansicht Gehe Lesezeichen Extras Hilfe

Veranstaltung bearbeiten: Neujalwsempfang des
Bundesprasidenten

Allgemein | Dokumententypen
Weranstattungs-iD: 2
Kurzhezeichnung: [Weujahrsemofang des Bundesprasidenten ]
Beginn; [riz.zoo7 |E0 wm [20.00 |ube
Ende: [provzece |B wm [400 |uhr
Neujahrsempfang des Bundesprasidenten
Mame:

Einladung=art:

| Mit Partner vf Maxirmal Arzahl Ghste: TTIIT

Gastgaber |(c|'|e| Horst | Suchen | Entfarnen
Gastgeber-Partner: =

Veranstahungsort ES:th:: Bellevue - Halle :I Ort Hinzutugen
Bemerkung:

Speichern J | Zur Gasteliste | | Zurlck |

b
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Datei Bearbeiten
¢ o L? i @ | X
*l-l-wwﬂqniml.

Personen

Bearbeiten
Neu

fAnsicht  Gehe

Veranstaltungen
Bearbeitzn
MNeu

Extras

Suchen & Ersetzen
Werteiler
Statistiken
Personendmpaort
Persanen-Export

Verwaltung
Einstellung=n
Weranstaltungsorte
Dokumenttypen
Kategorien

Farben

Anraden
Funktionen/amtsbez
E-Mail-varlagen
E-Mail-Pastausgang
Mandanten
Benutzer
Stallvertretungan

Benutzer
Eingtellungen
Vertretungen
abmelden

Hilfe
Hilfe

Info

&) |0 hetpeslocaihost: 8080Merawebido/ShowPersonsearchaction |+ | @ 6o [IGL

Lesezeichen

Extras  Hilfe

Suche

Wername:

HNachname:

Amtshez [Funktion:

Firmafinstitution:
Strafle:

PLZ

ort:

Land:

Eategorie
Eraignis

Ist Firma:
Datenherkunft

Giltigkeitsdatum:

Hinweis

MaTer

Franzt

Berlin

All=

Alle

»
I

| bis 2 diesem Datum

[ |=

.Eie kinnen bei der Suche sogenannte Platzhalter verwenden, der # steht fur mehrere und das 7
_|fir girzelne Zeichen.

| Suche starten

Felder lgeren |

Fertig
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6.3 Suchergebnis

VerA.web - Person auswahlen - Mozilla Firefo

Datel Bearbeiten Ansicht Gehe Lesezeichen Extras  Hilfe i
G- - B O ) [0 hitpsocalnost:Bosdveraweab/do/Searcht [+ @ 6o [IGL |
® | Aupwrartigns At =
Persenen Suchergebnis
Bearbaitan — : - : Fi : - :
| rma
Heu .ID .Hil'l"lt .\I'crnime .nnﬂhtuithnunn | institution (G} Strafe lﬂ}. PLZ (G}
: : Geschaft.
Veranstaltungen [T 2 |adyrbekov | Igorwitsh  Wirtschaftsvertrater =
Bearbeiten | | | Attaché. din |
An | =
i I.i .!I . dersan .I:I:mlra ‘Botschatt . .
: | Generaldirektor des | Sarmos
Extras I |& |Autenavicius | Zilvinas Europakomitess gabva 23
Suchen & Ersetzen [T |s |Babilionas |Antanss  Aussenminister :'hm::h-y:; . | Jogailos 14
& 3 areign ars
Werteiler — 1 I e 1 ! 1
: rotokallc 1]
Stabisk Ik R ]
atistiken I~ |& |Balwkonis lcardas Prisldamnbar Jogailes 14
Personen-dmport T T T T 3 1 | T
Bargermaister Stadt Laiswves av.
Personen-Export 7 |Balutis Jenas Kaunas | 115
[ [ vize-Rektar der | ke
“Er""lhl“ﬂ I'- 8 |Bansevicius | Eduardas Technolog. Uini 114
Einstellungen | | _Munu_ |
Veranstaltungsorte I L] _ﬂarkun Wadimir Botzchafter
L MMTIEERD [~ |10 |Bazariene | Alexandra Bildungsministerium Sv. Mykela
Kategorian || ! ! 1 (101
Farben [T 11 |Berevicius | Julius Commissar General Metals 4
Anraden
Funktianen/dmisbez
E-Mail-Varlagen
E-MailPostausgang
Mandantsn
Benuizer
Stelbvertretungen
Benutzer
Einstellungan § :
Vertretungen 1-10vonlla [eefpw)) 1 || 2 |( 3 (|4 5 |16 (7 A8 || 5 |10 »
Abmalden . Alle markisren | Alle demarkieren
Hilfe Direktelnaprung: AB CDEECGHIIELMNDOPORSTUYWYY Z
Hilfe | Lésehan | | Espart | | Zuriick | .
Info el
-
1] Alr
Fertig
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6.4 Personendaten

VerA.web - Neue Pe
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Datel Bearbeiten

*lmmh

Ansicht  Gehe

Lesezeichen

Extras

G-y - & ) A [0 ntpunocaihost:80s0erawebidaicreater [~ @ 6o (Gl

anlegen - Mozilla Fire

Hilfe {3

Neue Person anlegen

Personen Personendaten Anschriften | Dokumenttypen |  Kategorien
Bearhsitan
it Parsonen-0: | Freifeld Vorschau fir "Etikett*:
Erfasst am f van: |:|

Veranstaltungen Zulett geandert am f van: |:|
Bearh=itan Giiltig bis: |
Hex Ist Firma: [
Extras
Suchen & Ersetzen Hauptperson Partner Latein kyrillisch [Zeichensatz 2
Verteher Anrede; Herr | Akad, Titel: |
Statistiken
Persanendmport Yorname :
Persanen-Export Nachname: — T

: Inland: " ja O Nein Geschlecht " Mannlich ¢ Weiblich
Vermaltun

9 Geburtsdatum: [ | Akkrediterungsdatum:| | um | | Uhr
Einstellungen h
Veranstaltungsorte L L |- |
Dokumentypen Mationalitat/Staatsangeh.: | |
Kategorian
Farben
B kung:
Anreden SITIHERS Y
Funkbianen/amtshez
E-Mail-varlagen
E-Mail-Postausgang
Mandanten Hirfweis for Drga:
Benutzer
Stellvertretungen
Benutzer
Einstellungen Hinwels for Gastgeber:
Vertretungen
Abmelden
Datenherkunfi: | |
Hilfe g
Hilfe
Info | Speichern | | Person kepieren | | Zurick | -
=)
Fertig
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6.5 Anschriften

b - Person bearbeiten: Babilion zilla Firefo
Datel Bearbeiten Ansicht Gehe Lesezeichen Extras Hilfe i3
G- - B ) 9 [0 tpnocalhost:go8opmeraweb/do/showpersontid || @ co [[GL |
o=
Person bearbeiten:
Persanen | Personendaten . Dakumenttypen | Kategarien |
Bearhaite
N:: == Personen-i0: Freifeld-Vorschau fir "Evkett’;
Erfasst am / von. Saavor | paiz] [HE M
e L s Antanas Babilionas
Veranstaltungen Zuletzt gedndert am fvon: [22 032007 |[pol2
Bearbeiten Giltig bis: 72032010 | =0
it 1=t Firma: r
Extras |
Suchen & Ersetzen Geschaftlich |  Privat |  Weitere | Latein | kyrillisch Zeichensatz 2
.:'_"'"t"i'“' Auggenmministar F;
et Amitsbez [Funktion: usﬁtan :a!! :
Personendmport Upemehmen
DR BT AL Firma/institution: | Ubemehmen
Verwaltung Strafie:
Einstellungen PLZ / Ort | [2600 vilnius |
Veranstaltungsorts Land:
Bokumenttypen PLZ / Postfach: || |
Kategonen Adresszusatz 1.
Farben Adresszusatz 2
Lol T Telafan: 57 24 16
Funktionen/amtshez Fa o
E-Mailvarlagen 5
E-Mail-Pastausgang E-Mail
Mandanten Mabil:
Benutzer WWW;
Skalbertretungen
Benutzer
Eingtellungen
WVertreturngen
abmelden
Hilfe
Hilfe Speiti‘lzm Person kopieren [ Etekett ErZEUgEn f [ Werans g I
irfo Laschen Zurick
jawascript:showTab('anschrift’);
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