
veraweb

1 veraweb – Veranstaltungsmanagement mit Freier Software

veraweb steht für Veranstaltungs- und Adress-Verwaltung und ist eine browserbasierte 

Anwendung, die die IT-gestützte Planung und Durchführung von Konferenzen und 

anderen Veranstaltungen ermöglicht.

VeranstaltungsdetailVeranstaltungsdetail

Mit veraweb können Veranstaltungen und Adressbestände verwaltet, Einladungen ver-

sendet sowie Gästelisten, Namensschilder und Platzkarten erstellt werden. Von der ers-

ten Einladung bis zur letzten Tischkarte, bleibt die Organisation eines Events fest im Griff 

der Veranstalter.

veraweb eignet sich besonders für den Einsatz von Veranstaltungen in Politik und Wirt-

schaft unter Berücksichtigung protokollarischer Aspekte und Stellvertreterregelungen. 

Es unterstützt es eine große Zahl verschiedener Sprachen und Zeichensätze. Als 

Webanwendung ist veraweb flexibel von jedem Arbeitsplatz aus erreichbar.

veraweb bietet unter anderem :

• vollständige Adressverwaltung

• Verwaltungsmöglichkeit von Veranstaltungen

• inkl. Einladungslisten und E-Mailverteiler

• Verwaltung von Zusagen, Absagen, und Nachrückern

• Teilnehmer in verschiedenen Rollen

• MS- und OpenOffice-Schnittstelle

2 Veranstaltungen organisieren mit veraweb

Mit veraweb können Veranstaltungen und Teilnehmerdaten übersichtlich verwaltet 

werden. Die Anwendung verfügt über eine integrierte Adressverwaltung, aus der die 

Gäste den Veranstaltungen hinzugefügt werden.

Bei Veranstaltungen mit begrenzter Teilnehmerzahl können Gäste auf eine Warteliste 

gesetzt werden, und rücken bei Absagen automatisch nach.

Mit veraweb kann man auf einen Blick erkennen, welche Gäste zu- oder abgesagt 

haben, welchen protokollarischen Rang ein Gast innerhalb der Gästeliste innehat und 

mit welcher Begleitperson ein Gast eingeladen ist. So lassen sich z. B. Haupt- und 

Begleitpersonen einer Veranstaltung in getrennten Serienbriefen anschreiben.
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Funktionsübersicht

• Anlegen von Veranstaltungen

• Erstellung und Versand von Einladungen

• Erstellung von Sitzordnungen

• Erstellungen aller personenbezogenen Begleitunterlagen, wie Gästelisten, Platz-

karten, etc.

• Berücksichtigung protokollarischer Anforderungen

• Stellvertreterregelungen

• Statusverwaltung( Ab-/Zusage)

• statistische Auswertungsfunktionen

3 Vertrauliche Daten sind sicher aufgehoben

veraweb verfügt über ein ausgeklügeltes Rechtesystem, mit dem genau festgelegt wer-

den kann, welcher Benutzer lesenden oder schreibenden Zugang zu Veranstaltungen 

und Adressbeständen haben darf. Auch fortgeschrittene Konzepte wie zum Beispiel eine 

Stellvertreterregelung sind verfügbar.

veraweb stellt sicher, dass persönliche oder vertrauliche Informationen oder Notizen zu 

den einzelnen Gästen sicher aufgehoben sind.

4 Die Papierflut in den Griff kriegen

veraweb ermöglicht eine einfache Erstellung sämtlicher Dokumente, die bei einer Ver-

anstaltung erforderlich sind. Per Knopfdruck können Steuerdateien exportiert werden, 

die mit allen gängigen Office Anwendungen verarbeitet werden können.

Serienbriefe, Einladungen, Tischkarten, Sitzordnungen, Namensschilder und Gästelisten 

lassen sich einfach und stets up-to-date ausdrucken.

Dabei wird berücksichtigt, dass akademische Titel und Ehrentitel, die Verwendung von 

Vor- und Nachname sowie die Anrede der selben Person in den verschiedenen Doku-

menten sehr unterschiedlich sein kann.

5 Sprachen und Zeichensätze

Eine Anwendung, die im protokollarischen Dienst von Botschaften eingesetzt wird, 

braucht eine besonders gute und robuste Unterstützung für viele Sprachen und Zei-

chensätze. Neben den technischen Vorrausetzungen bringt veraweb auch die erforder-

lichen Funktionen für die Arbeit in vielen Sprachen mit.
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veraweb unterstützt eine große Zahl verschiedener Zeichensätze und entspricht den 

professionellen Anforderungen für die Organisation internationaler Großereignisse. ver-
aweb kann Adressdaten aus verschiedenen Formaten, wie z.B. Office-Tabellen, impor-

tieren und exportieren.

6 Screenshots

6.1 Veranstaltungsdetails
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6.2 Suche
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6.3 Suchergebnis
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6.4 Personendaten
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6.5 Anschriften
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